Ogloszenie nr 1/2023 z dnia 29.08.2023 r. o naborze na wolne stanowisko

urzednicze
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tucholi

Dyrektor oglasza nabor na stanowisko

Inspektor powiatowy
w Centrum Aktywizacji Zawodowej

Wymagania niezb¢dne:

il.
2.
3.

4.
5.

Obywatelstwo polskie;

Pelna zdolno$é do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
Niekaralno§é za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe;

Wyksztatcenie $rednie, preferowane: ekonomia, administracja;

Co najmniej 5 letni staz pracy zawodowe;.

Wymagania dodatkowe:

1.

2.

3.

4.
5.

Znajomo$¢ przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j.Dz.U.2023.735);

Znajomo$¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j.Dz.U.2023.775);

Znajomo$¢ Rozporzadzenia MRPiPS z dnia 14.07.2017 r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (t.j.Dz.U.2022.243);
Znajomos$¢ Kodeksu Pracy;

Biegta znajomo$é obstugi komputera — pakiety biurowe.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
2.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem $rodkéw na podjgcie dziatalno$ci
gospodarczej, zalozenie badZ przystapienie do spdldzielni socjalnej, w tym w
szczegdlnosci:

opracowywanie drukéw wnioskéw o przyznanie srodkéw oraz umow o ich udzielanie;
udzielanie osobom zainteresowanym informacji o zasadach udzielania Srodkow;
przyjmowanie wnioskow i ich sprawdzanie pod wzgledem formalnym;

organizowanie pracy komisji ds. rozpatrywania i opiniowania wnioskOw;

sporzadzanie umow o udzielenie srodkow;

rozliczanie i monitorowanie zawartych umow.

Planowanie $rodkéw finansowych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, badz

przystapienie do spoldzielni socjalnej w ramach $rodkéw Funduszu Pracy i funduszy
europejskich.
3. Prowadzenie analiz, sprawozdan i informacji z realizowanych zadan.

Informacja o warunkach pracy:
Praca w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy przy pl. Wolnoséci 23, 89-500 Tuchola — II pigtro
budynku.

Praca

biurowa, siedzaca zwiazana z bezposrednig oraz telefoniczng obsluga Kklienta,

wykonywana od poniedziatku do piatku w godz. 7.00 — 15.00.



Oswietlenie naturalne i sztuczne. Budynek jest cze$ciowo dostosowany do potrzeb oséb
niepelnosprawnych — brak windy na II pietro. Na stanowisku pracy brak specjalistycznych
urzadzen umozliwiajacych pracg osobom niewidomym.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1. List motywacyjny;
2. Zyciorys zawodowy (CV);
3. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych: wyksztalcenie, kwalifikacje, staz
pracy, umiejetnosci;
4. Oséwiadczenie (W plikach do pobrania).

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy - II pigtro, pokdj Nr
201 lub poczta na adres: Powiatowy Urzad Pracy, pl. Wolnosci 23, 89-500 Tuchola z
dopiskiem: ,,Oferta pracy Nr 1/2023” w terminie do dnia 11 wrze$nia 2023 r.
(decyduje data wptywu do tut. Urzedu). W przypadku skladania aplikacji droga pocztowa
prosze uwzgledni¢ czas doreczenia przesylki.

Aplikacje, ktére wplyng do PUP po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane (liczy
si¢ data wptywu do Urzedu).

Inne informacje:

W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.pup.tuchola.ibip.pl) oraz na tablicy informacyjnej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tucholi.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostana powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej telefonicznie lub droga elektroniczna.

Nabér realizowany bedzie w oparciu o ,,Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Tucholi” wprowadzony Zarzadzeniem Nr 16/2019 Dyrektora
PUP w Tucholi z dnia 09.09.2019 r.




